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Bil 1 Delegation av beslutsritt
Bil 2 Oversikt bestraffning, protester och éverklagande
Forkortningar

GS Generalsekreterare

RF Riksidrottsforbundet

RIF Riksidrottsforum

RIM Riksidrottsmétet

RIN Riksidrottsndmnden

UK Ungdomskommittén

SBGF Svenska Bangolfforbundet
SC Sportchef

ToRK Tavlings-och regelkommittén
VU Verkstéllande utskott
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1. Styrelsearet

1.1 Styrelsemoten

Prelimindr mdtesforteckning for arets styrelsemoten

Mdnad Motesform Huvudsaklig inriktning
Januari Digitalt mote Verksamhetsplan

Februari Digitalt mote Arsmoteshandlingar

Mars Digitalt méte Forberedelse arsmote

April Fysiskt mote Arsméte och konstituerande
Maj Digitalt mote Hantering arsmotesbeslut
Juni Fysiskt mote Strategi och uppfoljning
Augusti Digitalt mote Allmén verksamhet
September Digitalt mote Tavlingsverksamhet
Oktober Digitalt mdote Forberedelse planeringskonferens
November Fysiskt mote Planeringskonferens
December Digitalt mdote Budget
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1.2 Fasta punkter vid samtliga styrelsemoten

e Godkédnnande av foredragningslistan

e Val av justerare

¢ Godkédnnande av foregdende protokoll samt uppdatering av dtgirdslistan
e Ekonomisk rapport/budgetuppfoljning

e Kanslirapport

e Kommittérapporter (varannan manad jan, mars, maj, aug, okt, dec)

e Beslutspunkter

e Ovriga fragor (ej beslut rérande stdrre ekonomiska fragor)

e Nista mote
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1.3  Punkter/fragor vid respektive moten

Januari

Bokslut, resultat- och balansrikning Godkdnnande av verksamhetsplan (inriktning, mél med
mera)

Yttrande inkomna motioner (styrelsen forslag samt utse foredragande pa arsmotet) Ev. forslag
frén styrelsen (propositioner)

Styrelsens forslag till arsmotesbeslut (avgifter, valberedning med mera)

Utmirkelser (fortjinsttecken, Stor Grabb, Arets ungdomsledare, Arets ungdom)

Februari
Godkénnande av forvaltningsberéttelse/arsredovisning Godkdnnande av verksamhetsberéttelse
Avstimning infor drsmotet

Mars
Arsmétesforberedelser Information fran valberedningen

April (Konstituerande mote)

Konstituering av styrelsen (vice ordf., kassor, sekr., VU, adjungerade) Firmatecknare
Introduktion av eventuella nya ledamoter Val av representanter till RIM (udda ar) /RIF (jimna ér)
Utse forbundsrepresentanter

Maj
Komplettering av val till kommittéer och dess representant i styrelsen
Hantering av motioner/arenden beslutade av arsmatet

Juni

Juni (helg-konferens)
Planeringskonferensplats med mera
Strategi uppfoljning
Forbundsutvecklingsplaner

Augusti
Aterrapporter till RF
Forbundsutvecklingsplan (vartannat ar)
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September

Arsmétesplats

Information om eventuella regeldndringar
Genomgéang tavlingsverksamhet

Oktober
Forberedelse planeringskonferensen

November
Beslut om eventuella regelandringar
Beslut om budgetramar for nistkommande ar

November (planeringskonferens)
Genomgang av arets projekt
Uppf6ljning verksamhetsmal
Budgetram for ndstkommande ar

Planering och budgetering av nistkommande ar

1.4  Ekonomiska rapporter

a) Ekonomisk rapport laddas upp 1 Teams infor varje styrelsemdte
e Budgetuppfoljning infor varje styrelsemote

b) Ekonomisk rapport laddas upp i Teams till kommittéansvarig

e Budgetuppfoljning for respektive verksamhet infor planeringskonferensen

e Budgetuppfoljning och kontoanalys vid efterfragan

1.5  Introduktion av nya styrelseledamoter

Ordforanden och GS ansvarar gemensamt for att introducera nya styrelseledaméter pd lampligt
sdtt. Introduktionen ska ocksa foljas upp senare under aret. Viljs ny ledamot in i en kommitté, ges
ocksa aktuell kommittéansvarig i uppgift att introducera ledamoten i kommitténs ansvarsomraden

och arbetsuppgifter.
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2. Beslutsordning

2.1 Styrelsebeslut

Styrelsen dr ytterst ansvarig for verksamheten och fattar beslut i alla frdgor som inte delegerats
till VU, kommittéerna eller GS/kansliet (bilaga 1).

2.2 Delegering av beslut till VU och kommittéer

Styrelsen kan delegera de fragor som VU eller kommittéerna sjdlva kan fatta beslut om inom
ramen for fastlagd budget. VU och kommittéerna rapporterar samtliga fattade beslut for styrelsen.
Rapportering sker ldampligen genom att protokoll snarast efter métet skickas till styrelsen (via
kansliet) och tas upp under respektive kommittérapport pa ndstkommande styrelsemoten.

Styrelsen fattar beslut om delegering av beslutsritt till VU, kommittéerna och GS.

2.3 VU-beslut

Bradskande beslut eller beslut som delegerats av styrelsen fattas av VU och rapporteras pa
ndstkommande styrelsemote.

Om VU sé bedomer, kan styrelsen 1 sin helhet kallas till ett extra mote

2.4 Beredande av drenden

Ordforande, kassor och GS bildar presidiet och forbereder foredragningslista samt beslutspunkter
infOr varje styrelsemote.

2.5 Kallelse & foredragningslista

Digital kallelse skickas ut till samtliga méten for aret ndr métesplaneringen faststéllts. Faststilld
foredragningslista publiceras i Teams senast en vecka fore utlyst styrelsemote.
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2.6 Beslutsunderlag/utskick av handlingar

Beslutsunderlag och 6vriga handlingar som ska tas upp 1 styrelsen, publiceras av GS, ordforande
eller ledamot i styrelsen i god tid; minst en vecka fore sammantridesdatum.

For beslut i fragor av storre ekonomisk karaktér, ska beslutsunderlag alltid vara publicerat i
forvag.

2.7 Andring av spelregler och tivlingsbestimmelser

Andring av spelregler och tivlingsbestimmelser diskuteras och bereds vid behov av T#vlings -
och regelkommittén (ToRK). Beslut fattas av styrelsen vid styrelsemote i samband med
planeringskonferensen. Inga dndringar av regler under 6vrig tid.

Andringar i regelhiftet (inskrivning av beslutad text) fir endast utforas eller vidaredelegeras av
ToRK.

Beslutade dndringar och uppdateringar av regelhéftet tillsdnds kansliet for utskick till RF for
godkédnnande.

Regler och tiavlingsbestimmelser triader i kraft nér de publicerats pa SBGF:s webbplats, om inget
annat anges.

Styrelsen dr ytterst ansvarig for att genomforda beslut kring spelregler och tédvlingsbestimmelser
publiceras pa nitet.

2.8 Bestraffningsirenden

Bestraffningsidrenden rapporteras av domaren pa bestraftningsblanketten som skickas till ToRK.
I forsta instans handldggs drendet av det distrikt i vilket den anmaélde tillhor.

SBGF utgor andra instansen i bestraffningsarenden. Forbundsstyrelsen ska, 1 enlighet med RF:s
och SBGF:s stadgar, delegera bestraffningsritten till SBGF:s disciplinndmnd.

Beslut 1 drendet kommuniceras av handldggande organ.

Disciplinndmnden véljs pa forbundets arsmote 1 enlighet med forbundets stadgar.
Néamnden utovar bestraffningsritt i drenden enligt 13—14 kap, RF:s stadgar
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Beslut i bestraffningsdrende far 6verklagas av savél anmélande som bestraffad part.

Disciplinndmndens beslut kan 6verklagas till Riksidrottsndmnden (RIN). Provningstillstand kravs
for att RIN ska prova SBGF:s styrelsebeslut enligt 6 kap, 3 §, RF:s stadgar. RIN:s beslut far inte
overklagas.

Dopingirenden handléggs av RF:s dopingnamnd.

2.9 Protester / overklagande

I drenden som inte giller bestraftningsfragor/disciplindra fragor (15 kap, RF:s stadgar), hdnvisas
protester och 6verklagande i medlems-, tdvlings- eller 6vriga drenden till SBGF:s kansli.
Protesten vidarebefordras till berdrt SBGF-organ (till exempel VU, ToRK) for handldggning och
beslut.

Arendet kan dirifrdn ocksa skickas vidare till disciplinnimnden dé detta beddms skiligt.
Beslut i drendet kommuniceras av handliggande organ.

Beslut fattat av SBGF-organ (ej disciplinndmnden) kan 6verklagas till forbundsstyrelsen.
Forbundsstyrelsens beslut far i vissa fall (15 kap, 1-3 §§, RF:s stadgar) dverklagas till
Riksidrottsnimnden (RIN). Provningstillstand krdvs i flertalet fall till RIN.

3. Attestregler

3.1 Attestratt

De i denna instruktion angivna befogenheterna giller endast for personers ordinarie funktionella
ansvarsomrade/n. Ovanstdende innebdr normalt att attestréttigheten géller for eget kostnadsstélle
(resultatenhet).
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3.2 Attestomraden
a) Firmateckningsritt
Firmatecknare

- utses av styrelsen vid konstituerande styrelsemoéte. Firmateckningsritt dr inte
delegeringsbar.

- viljs fOr ett ar och &r vanligen ordféranden, kassdren och GS var for sig.
b) Tecknande av avtal

Typ av avtal Ritt att besluta
Inkopsavtal avseende den I6pande driften inom budgeterad ram  Firmatecknare
Andra avtal innebédrande ekonomisk bindning eller risk

- Avtalstid mindre an ett dr eller bindning mindre dn GS
10 kkr./ar

- Avtalstid mer dn ett dr eller bindning hogre dn Styrelsen
10 kkr./ar

¢) Inkop av varor eller tjinster

For attest av enskild faktura, ersdttning och kontantinkdp géller f6ljande: Ordférandens kostnader
attesteras av kassoren.

Kassorens kostnader attesteras av ordforande eller GS.

Generalsekreterarens och dvriga anstélldas kostnader attesteras av ordférande eller kassor.
Styrelseledamoters kostnader attesteras av GS, ordforande eller kassor

Kostnader som hianfors till kommittéernas verksambhet attesteras av ordférande, GS, kassor eller
kommittéansvarig som &r ledamot av styrelsen.
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4. Beslut om arvoden och ersittningar

4.1 Arvode till styrelse och revisorer

Arsmétet beslutar om nivén pa arvode till styrelsen alternativt styrelsens ordférande samt
ledamoter. Styrelsen kan i det forsta fallet sjdlv fordela beloppet inom styrelsegruppen. Det
aligger 1 forsta hand lekmannarevisorerna att foresla niva pa arvode.

4.2 Arvode till kommittéer och ovriga funktionérer

Styrelsen beslutar om fordndring av niva pa arvode och dvriga erséttningar till
kommittéledaméter och andra funktionérer 1 samband med septembermdétet eller
planeringskonferensen. De nya arvodesnivaerna triader i kraft ndstkommande ar om inget annat
anges.
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5. Protokollhantering

5.1 Protokollskrivande

SBGF:s styrelse skriver beslutsprotokoll. I protokollet ska foredragande, samtliga forslag samt
beslut och verkstillighet anges.

5.2 Motessekreterare

GS ir normalt protokollférande i forbundsstyrelsen. Vid GS frinvaro viljs styrelsens sekreterare
eller annan ledamot i styrelsen.

5.3 Justering av protokoll

Styrelseprotokoll bor skrivas ut snarast, eller senast en vecka efter métet, och darefter mailas ut
till métesordforanden och vald justerare for eventuella synpunkter.

Protokoll skickas ut for digital signering och arkiveras digitalt.

Justerat och signerat protokoll laddas upp 1 styrelsens Teams samt mailas till revisor,
revisorssuppleant samt personal.
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5.4 Punkten ”Foregiende protokoll”

Justerat protokoll tas upp pa ndstkommande mote och godkénns slutgiltigt. Ev. korrigeringar och
fortydliganden tecknas ned i det protokoll som skrivs nir punkten tas upp.

Kort uppfoljning/avstamning av verkstillda beslut kan tas upp under denna punkt. Samtidigt
stryks den ev. utforda uppgiften fran atgéirdslistan.

5.5 Arkivering av protokoll

Styrelsens justerade originalprotokoll ska arkiveras digitalt pa forbundets hemsida. Protokollen
ska ocksa sparas elektroniskt pé kansliets natverk.

5.6 Publicering av protokoll

GS lagger, efter godkénnande, ut styrelseprotokollet pa harfor avsedd plats pa forbundets hemsida
(bangolf.se).

6. Atgirdslista

6.1 Uppriittande av atgérdslista fran moten

GS eller protokollférande sekreterare upprittar dtgardslista fran styrelsemoten.

6.2 Uppdatering av atgirdslista

Under punkten ”Atgirdslistan” stryks uppgifter pa atgirdslistan efter att de rapporterats utforda
pa motet.

Nya beslut som ska verkstéllas av personal eller styrelsemedlem, fors upp pa atgérdslistan.
Beslut som ska verkstéllas av annan kommittéledamot eller personal, ska ha en ansvarig fran
styrelsen som rapporterar.

Beslutade uppgifter gors upp under respektive ansvarig pé atgérdslistan i Teams.
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6.3 Aktuell atgardslista

Efter varje styrelsemdte uppdateras atgirdslistan. Atgirdslistan ska finnas tillginglig for
styrelsen 1 forbundets Teams-mapp.

7. Handlingar/databaser

71 Offentliga handlingar

Foljande handlingar frin styrelsens forvaltning dr offentliga for medlemmar, klubbar och distrikt.
e Styrelseprotokoll (utan personuppgifter)
e Verksamhetsberittelse
e Forvaltningsberittelse
e Resultat- och balansrdkning
e Revisionsberittelse
e Verksamhetsplan
e Budgetsammanstéllning
e Strategi-och visionsdokument
¢ Organisationsschema
e Verksamhetsidé

e Av styrelsen beslutade policydokument

7.2 Publicering av handlingar

Handlingar som dr offentliga for medlemmar, klubbar och distrikt ska publiceras pa forbundets
webbplats (bangolf.se) snarast efter att de ar faststdllda/godkanda.

Handlingar som foreligger arsmotet som forslag, kan ldggas ut pa webben dven innan dessa ar
faststéllda.
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7.3 Medlemsregister

Forbundets medlemsregister, IdrottOnline, dr det centrala registret innehallande samtliga
medlemmar i SBGF.

Uppgifter ur IO/HCP Online far utlimnas av styrelsen / GS for tivlings- eller andra sirskilda
andamal till distrikt, forening eller enskild medlem. De uppgifter som far utlimnas &r namn,
klubbtillhdrighet och idrottsnummer. Beslut tas av styrelsen eller GS i det enskilda fallet.

Uppsala 12 februari 2024

Styrelsen, Svenska Bangolfforbundet
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Bilaga 1

1.1) Delegering av beslutsriitt till kommittéerna

1 Lopande drenden inom kommitténs verksamhetsomrade

2 Genomfora aktiviteter inom ramen for fastlagd budget / beslutade projekt

3 Behandling av de protester som tillstélls kommittén fran kansliet

4 Forandringar av tavlingsbestimmelser och rutiner/arbetssitt som inte dterfinns i

regelhiftet

1.2) Delegering av beslutsriitt till disciplinnimnden

1 Hantering och beslut i bestraffningsdrenden enligt RF:s stadgar, 13-14 kap

2 Tillse att hantering av drenden foljer RF:s och SBGFs stadgar

1.3) Delegering av beslutsriitt till generalsekreteraren (GS)

1 Lopande drenden inom ramen for kanslifunktionen

2 Godkénna nya klubbar som medlem i SBGF enligt foreskrivna regler

3 Genomforande/inkdp av budgeterad verksamhet / beslutade projekt

4 Kommunikation med klubbar/distrikt och dvriga samarbetsorgan

5 Ink&p av icke-budgeterad art till ett belopp av <10 000 SEK (inkl. moms)

6 Representation — GS till ett belopp av hogst 3 000 SEK (inkl. moms) per ar

a) Personliga kostnader

For alla GS egna utldgg rorande forbundet, egna telefonkostnader, egna resor eller andra egna
kostnader giller att dessa skall attesteras av ordforande eller kassor fore utbetalning.

b) Representation

Vid representation i forbundets regi ska det, av tydlig redovisning med kvitton, framgé vad
representationen avser, vilka som deltagit och vem som &r ansvarig.
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SBGF:s hantering av bestraffning & protest samt 6verklagande

ARENDE I INITIATIV I 1: a INSTANS I OVERKLAGANDE 1 I OVERKLAGANDE 2 I

1) Dopingérende RF:s > RF:S >
Dopingkommission Dopingnamnd
Riksidrotts-
namnden (RIN)
i SBGFs
2)Bestraffningsar Domarg eII.er ToRK via ) R | RINs besiut far o
ende (6vriga) inskickad Sngrort > Disciplinnamnd " sverkl Gall
bestraffningsblankett -organ Gverklagas.(Galler
till ToRK ej dopingarenden).
A
‘ cv. - . )
—— Protest Berort Forbunds- _Prévnings-
3) Tavlingsdrende fran SBGF-organ . styrelsen o tillstand till RIN
1) Medlemsarend medlem/utévare (SBGF) Endast vissa fall
edlemsérende , : n
) klubb eller distrikt klzn dlre’t('h onltle\lr—
5) Ovriga drenden i f agas ti

SBGFs kansli f v b till berort
organ, t ex VU, ToRK.
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